Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w szkoleniach i kursach
organizowanych

w ramach Branzowego Centrum Umiejetnosci w Katowicach

§ 1. Informacje ogoélne

1. Regulamin niniejszy okreSla zasady rekrutacji i uczestnictwa w kursach i
szkoleniach realizowanych przez Branzowe Centrum Umiejetnosci Zaktadu

Doskonalenia Zawodowego w Katowicach.

2. Uzyte w regulaminie sformutowania oznaczaja:

BCU - Branzowe Centrum Umiejetnosci Zakladu Doskonalenia Zawodowego
w Katowicach, ul. Zygmunta Krasinskiego 2, 40 - 019 Katowice, tel. 32 / 353 01
23, tel. kom 663 202 104, email: bcu.skyport@zdz.katowice.pl

Organ prowadzacy Branzowe Centrum Umiejetnosci — Zaklad Doskonalenia
Zawodowego w Katowicach,

Partner branzowy — Stowarzyszenie Slaski Klaster Lotniczy

Dodatkowy partner naukowy — Politechnika Slaska, Wydzial Transportu
1 Inzynierii Lotniczej
Uczestnik/Uczestniczka - osoba biorgca udziat w rekrutacji lub

zakwalifikowana do kursuw/ szkolenia.

§ 2. Zakres dzialalnosci

1. Dzialania Branzowego Centrum Umiejetnosci skierowane sg do:

- uczniow technikéw ksztalcacych sie w kierunkach: technik eksploatacji
portow i terminali lotniczych, technik lotniskowych stuzb operacyjnych oraz
uczniow technikow, szkot policealnych, szkét branzowych, shuchaczy
branzowych szkét 1T stopnia dla ktorych szkolenie/kurs bedzie przydatne dla
ich zawodow (na podstawie krotkiej, pisemnej argumentacji wskazujacej na
przydatnosc¢ szkolenia)

- nauczycieli zawodu z obszaru dziedziny eksploatacji portéw i terminali
lotniczych oraz dziedzin pokrewnych lub innych kierunkéw, dla ktérych
szkolenie/kurs bedzie przydatne dla ich zawodow (na podstawie krétkiej,

pisemnej argumentacji wskazujacej na przydatnosc¢ szkolenia/kursu)



- osob dorostych pragnacych podnies¢ swoje kompetencje zawodowe lub
chcacych sie przekwalifikowac.

2. Kursy/szkolenia realizowane sa odplatnie i nieodplatnie. W przypadku
kursow/szkolen, dla ktorych przewidziany jest egzamin zewnetrzny/panstwowy,
absolwenci sq zobowigzani kazdorazowo do pokrycia kosztow egzaminow i badan
lekarskich.

3. Informacja o szkoleniach/kursach bedzie sie pojawia¢ na biezaco, na stronie
www.bcuskyport.katowice.pl.

4. Informacja czy szkolenie/kurs podlega optacie jest zamieszczona przy

opublikowanej ofercie szkolenia/kursu na stronie www.bcuskyport.katowice.pl.

§ 3. Zasady rekrutacji i kwalifikacji uczestnikow
na bezplatne kursy / szkolenia

1. Szkolenia nieodplatne sa realizowane dla nastepujacej grupy: technik eksploatacji
portow i terminali lotniczych, technik lotniskowych stuzb operacyjnych oraz uczniéw
technikéw, szkét policealnych, szko6t branzowych, stuchaczy branzowych szkét 11 stopnia dla
ktorych szkolenie/kurs bedzie przydatne dla ich zawodéw (na podstawie krotkiej, pisemnej

argumentacji wskazujacej na przydatnosc¢ szkolenia)

2. Rekrutacja bedzie odbywac sie w oparciu o wymagane dokumenty aplikacyjne

dostepne na stronie www.bcuskyport.katowice.pl. tj.

. kwestionariusz zapisu

. zaSwiadczenie potwierdzajace fakt ksztalcenia sie na okreSlonym kierunku,
oswiadczenie o waznym orzeczeniu lekarza medycyny pracy o braku
przeciwwskazan do wykonywania zawodu

. krotka pisemna argumentacja wskazujgca na przydatno$c¢ szkolenia/kursu dla
Uczniow innych kierunkéw, dla ktorych szkolenie/kurs bedzie przydatne dla
ich zawodow

. zgoda Rodzica na udziatl w szkoleniu/kursie organizowanym przez Branzowe
Centrum Umiejetnosci w przypadku ucznia niepelnoletniego, w tym zgoda

na udziat dziecka w badaniu ankietowym

3. Rekrutacja na szkolenia/kursy bedzie sie odbywac:

- elektronicznie - poprzez kwestionariusz zapisu dostepny na stronie internetowej

www.bcuskyport.katowice.pl. Zgloszenie elektroniczne musi zosta¢ uzupelione

skanami wymaganych dokumentow, stanowigcymi zalaczniki do niniejszego


http://www.bcuskyport.katowice.pl/
http://www.bcuskyport.katowice.pl/

regulaminu wystanymi na adres mailowy: bcu@zdz.katowice.pl. Ponadto nalezy
dostarczy¢ oryginaty dokumentéw — najpézniej w pierwszym dniu kursu/szkolenia.

- osobiScie — w biurze Branzowego Centrum Umiejetnosci, ul. Zygmunta
Krasinskiego 2, 40 — 019 Katowice, w godzinach pracy biura (pon. — pt. 7:00 —

15:00) poprzez ztozenie kompletu wymaganych dokumentéw.

5. Rekrutacje  bedzie prowadzita trzyosobowa  Komisja  Rekrutacyjna
skladajaca sie z dwoch przedstawicieli Branzowego Centrum Umiejetno$ci oraz
jednego przedstawiciela Stowarzyszenia Slaski Klaster Lotniczy powolanych przez
Dyrektora BCU sposréd trzech kandydatow przedstawionych przez Zaklad
Doskonalenia Zawodowego w Katowicach i dwéch kandydatow przedstawionych

przez Stowarzyszenie Slaski Klaster Lotniczy .

6. O przyjeciu na szkolenie decyduje ilos¢ punktow, a w przypadku takiej samej ilosci -
kolejnosc¢ zgloszen (data wplywu — data zgloszenia za pomoca kwestionariusza ze

strony www lub dostarczenia dokumentéw do sekretariatu BCU).

7. Punkty dla kandydatéw przyznawane sa na podstawie nastepujacych zasad:

. uczen kierunku: technik lotniskowych stuzb operacyjnych, technik
eksploatacji portéw i terminali lotniczych — 2 punkt

. uczniowie innych kierunkow, dla ktérych szkolenie/kurs bedzie przydatne dla
ich zawodow (na podstawie krotkiej, pisemnej argumentacji wskazujacej na
przydatnosc¢ szkolenia) - 1,5 punktu

. uczeszczanie do klasy wyzszej programowo:

Klasa I - 0,5 punktu

Klasa IT - 1 punkt

Klasa IIT — 1,5 punktu

Klasa IV-V — 2 punkty

Maksymalna ilos¢ punktow do zdobycia: 4 punkty.

8. Zakwalifikowanie uczestnikéw z innych kierunkéw dokonuje Komisja Rekrutacyjna,
na uzasadniony wniosek kandydata, w ktérym w sposdb nalezyty uzasadni oraz
udokumentuje przydatnos$¢ szkolenia/kursu dla realizowanego przez niego kierunku
ksztalcenia. Komisji Rekrutacyjnej powiadomi kandydata o sposobie rozpoznania
wniosku w terminie 5 dni od daty jego zlozenia, za poSrednictwem wiadomoSci email

na adres podany przez kandydata we wniosku lub telefonicznie.
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Rzeczpospolita
Polska

Kazda osoba ma prawo do odwotania sie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej. W tym
celu nalezy zglosi¢ pisemnie odwotanie, w terminie 5 dni od dnia uzyskania
informacji o wynikach rekrutacji. Odwotanie rozpoznaje Dyrektor BCU w terminie
5 dni od dnia jego otrzymania i podejmuje ostateczng decyzje

o przyjeciu/nieprzyjeciu kandydata.

Proces rekrutacji zakonczony zostanie protokotem oraz sporzadzeniem listy
rankingowej.  Informacja o  wynikach rekrutacji zostanie  przekazana

mailowo/telefonicznie

Jesli liczba chetnych przekroczy liczbe miejsc sporzadzona zostanie lista
rezerwowa i w przypadku pojawienia sie wolnych miejsc BCU bedzie
kontaktowalo sie z kolejnymi osobami z listy rezerwowej. Liste
rezerwowa beda tworzyly osoby, ktore zglosily cheé¢ udzialu w

szkoleniu, lecz nie zostaly zakwalifikowane.

W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika Komisja Rekrutacyjna bedzie

kwalifikowa¢ kolejne osoby z listy rezerwowych.

13. Warunkiem uruchomienia szkolenia jest zebranie grupy liczacej minimum 8 oséb.

14. Informacja o maksymalnej iloci miejsc zawarta jest w informacji o

szkoleniach/kursach znajdujacych sie na stronie www.bcuskyport.katowice.pl

15. Ztozone przez Kandydatow dokumenty aplikacyjne nie podlegaja zwrotowi.

16.

Rezygnacja z kursu nieplatnego jest mozliwa, jesSli zostala zlozona przed
rozpoczeciem pierwszych zajec - wtedy na to miejsce zostaje przyjeta kolejna osoba
z listy rezerwowych. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu/kursie
Uczestnik/czka zobowiazuje sie niezwlocznie dostarczy¢ do biura BCU pisemna
informacje o tym fakcie (osobiscie, telefonicznie, badZ za posrednictwem poczty)
Organizator dopuszcza przestanie rezygnacji w formie elektronicznej wystany na

adres mailowy bcu@zdz.katowice.pl ).

17. Uczestnik moze zrezygnowac z udziatu w szkoleniu / kursie w trakcie jego trwania

tylko w uzasadnionych przypadkach: z powodéw zdrowotnych lub dziatania sity
wyzszej, ktore nie sa znane uczestnikowi w momencie rozpoczecia udzialu w
kursie/szkoleniu poprzez dostarczenie do biura BCU o$wiadczenia o rezygnacji

wraz z dokumentem potwierdzajacym przyczyne rezygnacji.
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§ 4. Zasady rekrutacji i kwalifikacji uczestnikow
na platne kursy / szkolenia

1. Rekrutacja bedzie odbywac sie w oparciu o wymagane dokumenty aplikacyjne
(kwestionariusz zapisu, informacja o przetwarzaniu danych osobowych oraz
wskazane  zaSwiadczenia/osSwiadczenia  zawierajace  niezbedne  informacje,
oswiadczenia o braku przeciwwskazan zdrowotnych do udzialu w szkoleniu, a takze
zgoda rodzica na udziat w kursie w przypadku ucznia ponizej 18-go roku zycia w tym

zgoda na udziat dziecka w badaniu ankietowym).

2. Rekrutacja na kursy/szkolenia bedzie sie odbywac:

- elektronicznie - poprzez kwestionariusz zapisu dostepny na stronie
internetowej www.bcuskyport.katowice.pl. Zgloszenie elektroniczne musi
zosta¢ uzupelione skanami wymaganych dokumentow, stanowigcymi
zalaczniki  do  niniejszego  regulaminu = wyslanymi na  adres

bcu@zdz.katowice.pl

- osobiscie — w biurze Branzowego Centrum Umiejetnosci ul. Zygmunta
Krasinskiego 2, 40 — 019 Katowice, w godzinach pracy (pon. — pt. 7:00 —

15:00) biura wraz z kompletem wymaganych dokumentow.

3. Informacja o szkoleniach/kursach bedzie sie pojawia¢ na biezgco, na stronie

www.bcuskyport.katowice.pl.

4. Warunkiem przyjecia na kurs/szkolenie jest podpisanie umowy uczestnictwa
i dokonanie wptlat zgodnie z warunkami umowy. Wz6r umowy stanowi zatacznik do

regulaminu.

5. Warunkiem uruchomienia szkolenia/kursu jest zebranie grupy liczacej minimum
5 o0sob, przy czym ostateczna decyzja w zakresie uruchomienia szkolenia/ kursu, w

przypadku mniejszej ilosci chetnych, podejmowana jest przez Dyrektora BCU.

6. Informacja o maksymalnej iloSci miejsc zawarta jest w informacji

o szkoleniach/kursach znajdujacych sie na stronie www.bcuskyport.katowice.pl.

7. O przyjeciu na szkolenie decyduje kolejno$¢ zgloszen (data wplywu — data
zgloszenia za pomoca kwestionariusza ze strony www.bcuskyport.katowice.pl lub

dostarczenia dokumentéw do sekretariatu BCU).

§5. Realizacja szkolen
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5.

Informacje dotyczace szkolen/kursow iich organizacji (w szczegolnosci
harmonogramy zajec¢) beda prezentowane na stronie internetowej
www.bcuskyport.katowice.pl

Podczas realizacji zadan BCU nadzor nad ich prawidlowa realizacja i
organizacja sprawuje Koordynator Zespotu ds. realizacji zadan BCU.
Udzial w niektorych kursach/szkoleniach moze wymagac¢ spelnienia
dodatkowych warunkow - m.in. posiadania odpowiedniego wieku,
oswiadczenia o braku przeciwwskazan zdrowotnych do udzialu w
szkoleniu, posiadania odpowiedniego poziomu wiedzy (np. szkolenia dla
poziomu zaawansowanego) oraz innych niezbednych do realizacji
szkolenia. Informacje te sa zawarte w publikowanej ofercie
szkolen/kurséw na stronie www.bcuskyport.katowice.pl.

Uczestnicy szkolen/kurs6w sa zobowigzani do:

a) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa na poziomie co
najmniej 80% przewidywanej liczby godzin szkolenia/kursu.

b) wypekiania m.in. list obecnosci, kwestionariuszy, ankiet ewaluacyjnych
itp

C) przystapienia do testu / egzaminu sprawdzajacego na zakonczenie szkoler/
kursow, jezeli kurs/szkolenie koncza sie egzaminem koncowym

d) biezgcego informowania Dyrektora BCU o wszystkich zdarzeniach
mogacych mie¢ wplyw na udziat w kursie/szkoleniu

e) przestrzegania zasad bezpieczenstwa, porzadku, kultury oraz zasad

wspoOtzycia spolecznego podczas zajeC oraz w czasie przebywania w
siedzibie BCU

f) niezwlocznego powiadomienia Organizatora w przypadku zmiany

jakichkolwiek danych zawartych w Formularzu zgtoszeniowym.

BCU nie odpowiada za rzeczy pozostawione bez opieki w salach zaje¢, na

korytarzach lub w obrebie siedziby BCU.

§ 6. Dokumenty wydawane po zakonczeniu szkolenia
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1. Po ukonczeniu szkolen/kursow uczestnicy otrzymajq, w zaleznosci od rodzaju

kursu/szkolenia

*  Branzowy Certyfikat UmiejetnosSci

e  Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia/kursu.

§ 7. Dane osobowe i wizerunek Uczestnikow/Uczestniczek

1. Uczestnik/Uczestniczka (w przypadku os6b niepetnoletnich - rodzic/opiekun
prawny) przystepujac do rekrutacji wyraza zgode na przetwarzanie, przechowywanie
i wykorzystywanie podanych przez niego/nig danych osobowych dla celéw zawarcia
i wykonania Umowy uczestnictwa w szkoleniu/kursie zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Dane osobowe podane przez uczestnikow (w szczegdlnosci: imie i nazwisko, adres,
kontaktowy numer telefonu, kontaktowy adres e-mail, PESEL) traktowane sa jako
informacje poufne i stuza wylacznie do celéw sprawnej organizacji szkolenia/kursu,
w tym komunikacji pomiedzy Uczestnikiem/czka a Organizatorem lub na potrzeby

sprawozdawczosci i kontroli.

3. Administratorem danych osobowych oraz ich dysponentem jest Zaktad Doskonalenia

Zawodowego w Katowicach.

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze wyrazenie zgody wskazanej

w pkt 1 jest niezbedne do uczestnictwa w szkoleniach/kursach

5. Organizator moze przechowywac dane Uczestnika/czki przez okres do 10 lat .

6. Uczestnik/czka (w przypadku osob niepeloletnich - rodzic/opiekun prawny) ma
prawo: zadac¢ dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze do przenoszenia
danych. Uczestnicy majq prawo do cofniecia zgody na zbieranie, przetwarzanie i

wykorzystywanie, danych osobowych w dowolnym momencie.

7. Osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane w sposob nieprawidtowy moze ztozyc¢

skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (UODO) .



§ 10. Postanowienia koncowe

1. Uczestnik/czka jest zobowigzany/a do respektowania zasad niniejszego Regulaminu.

2. Regulamin dostepny jest w Biurze BCU i na stronie internetowej
www.bcuskyport.katowice.pl.
3. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sq przez Dyrektora

Branzowego Centrum Umiejetnosci

§ 11. Zalaczniki do regulaminu

Zal. 1 - Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych.
Zal. 2 - ZaSwiadczenie dla ucznia.
Zal. 3 - Zgoda Rodzica/Opiekuna Prawnego na udzial dziecka w szkoleniu

organizowanym przez Branzowe Centrum UmiejetnoSci w tym zgoda na udzial dziecka
w badaniu ankietowym.

Zat. 4 — Kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o udziat w szkoleniu (elektroniczny lub
papierowy).

Zal.5 — wzor umowy na uczestnictwo w odptatnym kursie/szkoleniu

Wprowadzono :



